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LINEAMIENTO DE GESTION DOCUMENTAL

La Fundaciéon Hospital Infantil Universitario de San José propende por el desarrollo
de la gestibn documental a través los procesos de tramite, organizacion,
transferencias y disposicion final, garantizando la integridad, disponibilidad y
confidencialidad de Ila informacién producida por las diferentes areas
administrativas y asistenciales dando asi cumplimiento a lo estipulado en la tabla
de retencién documental desde la recepcion del documento hasta su conservacion
temporal o permanente, a través' del manejo oportuno y eficiente del documento y
su informacion.

La presente politica adoptara las mejores practicas de gestion documental y
archivistica, orientadas a la organizacién y custodia de sus documentos, a través
de la utilizacion de las nuevas tecnologias de informacién, programas de gestion
electrénica de documentos, manejo y seguridad de la informacion, garantizando su
autenticidad, fiabilidad y usabilidad de la documentacion en cualquier soporte; la
implementacién del Programa de Gestion Documenta(PGD) y la articulacion
permanente entre las dependencias y programas del Hospital.
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