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soportan las actuaclones
Perinatal y Malerna, encargadoe del analizar lus
08 referidos por el departanents Ginecobstetrico en 1a
FHIUZ). Una vez las documentos cumplan el Hempos de
retenclin establecido en el Archibvo de Gestldn y en el dechivn
la FHIUS definird el medie Lecnoligico que utilizara,
ASEPUNAr |3 conservacion, autenticdad, trazabilidad ¥
Y de la informadian, ley 594 det 2000, articuia 19,
2z seguidn se provederd a la eliminacién del
siguienda los profecolos establecidos en el
de Arcirive y CowTespondencia de La FHUSJ [TEC-ARG-

Estrs dooumentos seportan
Seguridad de paclentes, que propende por mindmizar el
de sufriv un eventa adversae en el procese de aterdon de
© te Mitighs sus Convecuencias a los pacientes. aa vez los
docamenmos cumplan =L gempa d& revencitn establacicn en
Arehivo de Gestifny en el Archiva Central, In FHIUS defimird
el medio becnologico que utilizara, para aseguraria
Cangervacion, autenticdad, trazahbilidad y sepuridad de la

bey 5o del 2000, articulo 19, parigrafa 2 . past
X seguide se pracederd o ba climinacitn del documenieo fisico
siguiendin fos pretocolos estableddos en ef Mamal de
Correspondencia de la FHIUS) {TEC-ARG-MN-5).

a E
Junts de Profesionales. Estos docuamentos adguiere valanes
secundarias y farma parte del patrimanio Instorico, cultural &
fnvestigarivo, Una vez los documentas cumplan el tiempo de
retencion establecide en el Archiva de Gestiény en el
Central, la FHIUS definira €l medio tecnoligico que
para asefurar la condervacion, autenticidad, tazabitidad y
seguridad de la Informacién, ey 594 del 2000, articulo 19,
parigrafa 1., paso sequida se procederd a e eliminacin del
documento fisko siguiendo (os protorolos establecides en el
x Manual de Archiva y Correspondendia de la FHIUS {TEC-ARG-
MiH-1).
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Fstos documentos soporta uACKNes

Analisis de Casos, entargs  de a5 actividades de andiisis de
c5§05 Clmicos en bos que s ha selicleada intervenclén,
comribueidn & Lz toma de dertsleres dinfcas sobre bases
Aticas per parte de los padientes, médicos, enfermens y otros
mofesionales de la sahwd y par supuesto dé L adirinistracion
ded hospital. Una vez (of documentos cumplan el tempo de:
retencidn estab ecido en ek Archivo de Gestion y en el Archivo
Cancral, la FHIUS definira ol medio teenoligic que utitizars,
para asegusar la conservacion, avtenticidad, trazabilidad y
seguridad de la ieformacion, ley 594 del 1000, aticulo 19,
parigrafa 2., past seguide 5& procaderi a la aliminacin del
documenta Tisico sigulendo fos protecalas establecldes en el
manusl de Archive y Cerrespondentia de la FHIUS] {TEC-ARG-
MN-TY.

, encergade de las actividades e anilisls de cases
ha solicitada Intervencion, v
ucién 2 la toma de decisiones climicas sobre bases
cienkes, médicos, enfenberss v otms.
de la salud v, por supuestc de & sdministracidn
Una vez los documeants cumplan el tiempo de
én establecida en el Archivo de Gestion y en el Archivo
1a FHIUS definird el medio lecnoldgico gue wtitizam,
asegunar |a conservacion, autenticidsd, Lrazabilidad ¥
intormacion, ley 594 dol 2000, anticulo 19,
. paso sequido se procederd 2 la ellminackn del
f{steo sigulenda los protocslos establecidos en el
ruat de Archivo y Comespondencia de b FHRIS) (TEC-ARG-
N1k

enkos seportan las actvadopes L Com
aco de optimizar ¢l desempenio del Sistema de
. Una vez [os documentos cumplan el
empa de retencidn establacido en el Archivo de Gestion ¥ en
tentral, la FHIUS definird £l medie tecnolagico
para asegurar La conservacién, autenticidad,
v teguiridad de La informaddn, {ey 594 del 2000,
19, pardgrafo 2., pase sequido se procederd ala
#n del doomwento fisico sigwende los protocolos
el Marwal de Archiva ¥ Corregpondencis de (a
1USS (TEC-ARG-#N-1).
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Estos documentos soporta cl proceso de auditoria adelantando
Act por los entes de control a la FRIUSJ. Una vez los documentos
ATl s ) e cumplan el tiempo de retencion establecido en el Archivo de
Informes Gestion y en el Archivo Central, 1a FHIUS definira el medio
Comunicaciones tecnolr?g'ico que utili.zara, pafa as?gurar la c?nsewadén,
- autenticidad, trazabilidad y seguridad de la informacion, ley
Auditorias 594 det 2000, articulo 19, paragrafo 2., paso seguido se
210 3 28 AUDITORIAS Exterhas 1 9 X X procedera a la eliminacién del documento fisico siguiendo los
i protocolos establecidos en el Manual de Archivoy
i Correspondencia de la FHIUSY (TEC-ARG-MN-1).
Justificacion NO POS y NO PBS
¢ : Formato de Contingencia Esta Subserie documental solo podra eliminarse cuando se
ontro | Paz y Salvo firmado por la entidad o persona
INSTRUMENTOS DE " ] MIPRES cuente con el Paz y Sal i pol P!
210 54 57 N co TRO? D Justificaciones 2 A 3 X X correspondiente. La eliminacién del documento fisico Se
N NO POS y NO PBS p realizara siguiendo [os protocolos establecidos en el Manual de
Comunicados Archivo y Correspondencia de la FHIUSJ (TEC-ARG-MN-1).
Tutelas
Derechos de Peticion
Quejas Una vez Yos documentos cumplan el tiempo de retencion
Requerimientos establecido en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,
210 83 40 REQUERIMIENTOS Ext 1 9 X X se procedera a la eliminacion del documento figico siguiendo
KESINOS los protocolos establecidos en el Manual de Archivo y
Correspendencia de la FHIUSJ {TEC-ARG-MN-1).
Sistema Obligatorio de
Garantia de Calidad en Salud gt}
D Ve Estos documentos soportan el proceso de habilitacion de cada
(Documento electronico) uno de los servicios del Hospital. Una vez los documentos
SISTEMA OBLIG‘ATORIO i i cumplan el tiempo de retencion estabtecido en el Archivo de
210 105 DE GARANTIA DE 1 4 X X Gestion se deben transferir al archivo central en donde se
CALIDAD EN SALUD deben conservar en el formato original, para asegulaf la
autenticidad, trazabilidad y seguridad de la infermacion, ley
594 del 2000, articulo 19, paragrafo 2.
Evaluaciones
Listas de asistencia
Socializaciones Guia en linea
Seguimiento a funcionarios quejas o o
reiteradas Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion
INSTRUMENTOS DE Control Habilidades de Comimsasaia establecido en el Archivo de Gestion, se transfieren al archivo
210 54 148 L , . . ],I o . g e deion 1 0 X P X central para proceder a la eliminacién del documento fisico
CONTRO Funcionarios |medico-paciente ! siguiendo los protacolos establecidos en el Manual de Archivo y
: Correspondencia de la FHIUSJ (TEC-ARG-MN-1).
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CONVENCIONES
€T = Conservacion Tota! NOMBRE RESPONSABLE AREA PRODUCTORA / SERVICIO: Dra. Anayanci Cérdoba Granada WM& [b
E x= Ellminacion
MT = Metlia Tecnoldgice
5 = Selercién NOMBRE RESPONSABLE AREA DE GESTION DOCUMENTAL: Andrea Barrera Valbuena FIRMA rec ﬂ et
P = Papel
EL = Electrénico FECHA: 02 de Enero de 2020
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